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HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

Doküman No ODÜ/…../HG-05.2 
Standart Dosya No ……… 
Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

 
 

Harcama Birimi : ODÜ Teknoloji Transfer Ofisi Araştırma ve Uygulama Merkezi 

 

Sıra No 

 

Hassas Görevler 
Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 

 

Sorumlu Birim Amiri** 

 

Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1.  

 

 

Proje Yazma ve Yürütme Destekleri 

 

 

 

ODÜ TTO 

 

 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1-Proje başvuru sürecinin kaçırılması 

2- Değerlendirmenin yanlış yapılması 

durumunda yanlış 

fon desteğine başvurulması, projenin reddi 

nedeniyle 

zaman kaybı 

3- Yürütme desteği verilen projelerde takvime 

uygun 

davranılmaması nedeniyle hak kayıpları 

2.  

 

Tanıtım, Farkındalık ve Eğitim 

Faaliyetleri 

 

 

ODÜ TTO 

 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1- Tanıtım ve farkındalık faaliyetlerinin 

yapılmaması 

durumunda ilgili paydaşlar tarafından 

hizmetlerin takip 

edilememesi ve taleplerinin alınamaması, 

merkez 

faaliyetleri açısından hedeflere ulaşılamaması 

2- TTO eğitim faaliyetlerinin sekteye 

uğraması 

sonucunda birimin tanınırlığının 

sağlanamaması. 

3.  

Üniversite- Sanayi İşbirliği Hizmetleri 

 

ODÜ TTO 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1- Alan ile ilgili akademisyene ulaşabilmek 

için TTO 

bünyesinde akademisyen veri tabanı 

oluşturulmalıdır. 
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2- Sürece uygun olarak mali işlemler süresi 

mutlaka 

kontrol edilmelidir. 

3- Teknik, idari ve hukuki anlamda doğru ve 

etkili 

destek verilebilmesi için alanında uzman 

personel 

görevlendirilmelidir. 

4.  

 

Fikri- Sınai Haklar Hizmetleri 

 

 

ODÜ TTO 

 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1-Gizlilik kurallarına uyulmaması nedeniyle 

hukuki 

sonuçların doğması 

2- Başvuru dosyasının hazırlanmasında 

sorunların 

yaşanması nedeniyle başvurunun olumsuz 

sonuçlanması 

5.  

Taşınır Kayıt Yetkililiği 

 

İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1- Taşınır kayıtlarının tutulması ve bunlara 

ilişkin belge ve 

cetvellerin zamanında düzenlenmemesi, 

2- Kamu zararının oluşmasına neden olma, 

3- Taşınırların teslim alınmaması, 

4- Korunmasının sağlanamaması, 

5- Taşınırların kişilerin şahsi işlerinde 

kullanılması, 

6. Yönetim Kurulu kararlarının 

yazılması 

ODÜ TTO Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 
1- İlgili kayıtların düzenli tutulmaması, 

2- Zaman kaybı 

7.  

Birim Web Sitesinin Güncellenmesi 

 

ODÜ TTO 

 

Dr.Öğr.Üyesi İsmail KABAN 

ODÜ TTO Müdürü 

1- Etkinlik ve duyuruların ilgililere ulaşmaması 

durumu oluşur. 

2- İtibar Kaybı 
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Hazırlayan 

Öğr.Gör. 

Hande 

KIRIŞ 

 

Onaylayan 

(Harcama Yetkilisi) 

Dr.Öğr.Üyesi 

İsmail KABAN 

*Bu bölüme Şube Müdürlüğü, Personel İşleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayıt Birimi gibi birimler yazılacaktır. 

** Bu bölüme…Dekan, Yüksekokulu Müdürü, Meslek Yüksekokulu Müdürü, Enstitü Müdürü, Genel Sekreter, Daire Başkanı, Şube Müdürü yazılacaktır.


